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纸质气象档案数字化处理中的安全管理措施

林 莉,张 智,冯瑞萍,陈玉华
(宁夏气象信息中心,银川 750002)

摘 要:针对纸质气象档案数字化处理中存在的安全管理问题,对如何加强数字化处理过程中确

保纸质气象档案的安全提出了相应的安全管理措施,如确定数字化处理的范围、制定数字化方案、

制定工作责任制、强化档案流向登记、选定专用场所、强化数字化保密意识等,以期更好的开展

纸质气象档案的数字化处理工作。
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  信息技术和网络技术的迅猛发展和广泛应用,

为档案数字化建设提供了成熟的技术条件,应用

计算机和网络技术对档案信息进行采集、存储、

检索、分析、传输以及在网络上建立档案目录中

心、全文中心等数据中心,档案利用者可以通过

网络快速、准确地获取数字档案信息。纸质气象

档案数字化建设是气象业务现代化建设的一项重

要内容,实现气象档案信息化不仅可以为数字化

气象档案馆建设打下基础,而且能够提高气象档

案为气象防灾减灾、预测预报、决策服务、公共

气象服务、应对气候变化、气象科学研究等提供

更快捷、及时、丰富的气象档案信息。但由于管

理不到位、疏忽大意、机械故障等原因,在气象

档案数字化处理过程中可能发生纸质气象档案丢

失、污染、破损,出现数字化气象档案信息被删

除、涂改等安全问题。因此,气象档案数字化处

理中如何保障纸质气象档案和数字化气象档案信

息的安全,是气象档案数字化处理中安全管理的

重要内容。

1 档案数字化的含义

  档案数字化处理就是利用图像扫描技术、

数据压缩技术、数据存储技术等现代信息技术

手段,对传统纸质档案进行扫描、录入等加工

处理,将纸质档案转化为计算机能够识别的数

字图像或文字,形成数字化档案目录数据库、

原文数据库、多媒体数据库等数字档案资源,

实现各类档案馆馆藏纸质档案的数字化,提高

档案信息的管理水平、利用效率,发挥档案信

息资源的服务支撑作用[1]。

2 数字化处理中存在问题

纸质气象档案数字化处理是一项繁琐的信息

加工工作,涉及多个环节,在数字化处理工作中

会遇到各种各样的问题,突出表现为以下几个方

面:①档案年代长久,存在纸张脆化、污染、霉

变、虫蛀、鼠咬等情况,增加了数字化处理的难

度;②纸质气象档案种类多、保管期限不同、规

格不统一,增加了数字化处理的工作量;③部分

纸质气象档案数字化处理人员缺少气象档案管理

的基础知识,既影响数字化处理工作的效率,又

影响纸质气象档案的安全。

3 安全管理措施

3.1 确定数字化处理的范围

纸质气象档案数字化处理工作应综合考虑气

象档案的保管期限、档案年代、档案利用率等因

素,明确哪些气象档案需进行数字化处理,哪些

不必进行数字化处理[2]。对于形成时间早、保管

期限长、使用价值大、利用频率高,以及字迹模

糊、纸张破损的珍贵气象档案,应优先安排数字
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化处理;对于形成时间晚、保管期限短、使用价

值不大、利用频率低的气象档案,可以最后安排

数字化处理。认真、详细确定纸质气象档案数字

化处理的顺序,可以减少对纸质气象档案的调用

次数和磨损,间接保护了纸质气象档案的安全。

3.2 数字化处理前的整理

纸质气象档案数字化处理前的整理主要包括

纸质气象档案修复和规范化,通过修复技术对破

损的纸质气象档案进行修复,确保气象档案能够

满足数字化的要求;对不规范的纸质气象档案进

行规范化整理,补充纸质气象档案中缺失、不正

确信息等。

3.3 确定数字化文件格式

随着全国气象档案数字化建设步伐的加快,

各省的纸质气象档案数字化种类和规格逐渐增多,

数字化处理前应考虑全国各省纸质气象档案数字

化文件格式的通用性,统一数字化文件格式,便

于各省间交流与学习,重点考虑数字化文件的唯

一性、原始性、真实性、安全性,保证其拥有原

纸质气象档案版式的显示效果,兼顾全国 “省级

气象档案管理系统”所支持的数字化文件格式,

不仅能够长期保存,而且能够在档案管理系统中

快捷进行数字化档案文件的检索、利用。

3.4 制定数字化方案

根据数字化处理前的整理、统计情况,预估

纸质气象档案数字化处理工作量,确定数字化处

理的人员数量、设备数量、工作周期、经费预算

等,制定纸质气象档案数字化处理的详细流程、

数字化质量检查方案,尽可能降低数字化处理过

程中的安全风险[3]。纸质气象档案数字化处理工

作资金投入大、技术要求高、工作周期长,一旦

数字化处理的质量出现问题需要返工,将会造成

很大的资源浪费,所以制定合理的数字化处理方

案必不可少。

3.5 制定工作责任制

根据档案管理有关法律法规的规定,应制定

纸质气象档案数字化处理的安全保管、安全保密

工作责任制,完善数字化处理中各工作岗位责任

制[4],档案管理人员要分工明确、责任到人,严

格履行数字化处理中各工序间的交接手续,从纸

质气象档案出库、预处理、数字化处理,到纸质

气象档案的清点、整理、入库以及数字化档案文

件的归档等,每个工序间都应安排专人负责,确

保纸质气象档案与数字化档案文件的绝对安全。

3.6 强化档案流向登记

应严格做好纸质气象档案出入库及数字化处

理过程中各工序间的登记工作,设计与 “出库”

工作相配套的 《气象档案调档登记表》,与 “预处

理”工作相配套的 《气象档案数字化预处理登记

表》,与 “数字化处理”工作相配套的 《气象档案

数字化处理登记表》,与 “质量检查”工作相配套

的 《气象档案数字化质量检查登记表》,与 “入
库”工作相配套的 《气象档案还档登记表》,与

“数字化档案文件归档”工作相配套的 《气象档案

数字化文件归档登记表》等,各登记表均应标明

档案名称、日期、页数、破损情况等相关信息,

并由交接人员签字确认,使每张纸质气象档案在

数字化处理过程中均有书面记载,数字化处理流

向一目了然,确保在每个数字化处理工序间纸质

气象档案的安全。

3.7 选定专用场所

纸质气象档案数字化处理应在气象档案馆指

定的场所内进行,场所内应配备消防设备、防盗

设施、视频监控系统,不得在工作场所内使用与

数字化处理无关的任何电器设备,禁止吸烟,不

得在数字化处理工作台上饮水、餐饮等;制定严

格的数字化处理工作人员出入制度,严禁无关人

员进入数字化处理场所;制定灾害应急预案,以

便灾害发生时能最大限度保护纸质气象档案的安

全。

3.8 强化保密意识

开展纸质气象档案数字化处理应选择具有数

字化处理资质的外包公司,严格按照数字化处理

方案开展工作,不得在数字化处理过程中发生纸

质气象档案丢失、损毁等现象,不能因人为原因

造成纸质气象档案污染、破损、断裂等,不得擅

自将纸质气象档案带离工作场所;凡因数字化处

理的需要须将纸质气象档案带离工作场所的,必

须采取切实可行的安全保密措施,确保纸质气象

档案的安全。外包公司应对数字化处理人员进行
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1 制作设备选择

1.1 确定信号

在选择气象影视制作系统时,要充分考虑与

当地电视台的设备、播出信号等技术指标相兼容

的问题,同时所有音视频文件的格式也要互相兼

容,为以后的数字化播出做准备。

1.2 设备

目前,能够处理专业气象信息图文资料 (城
市预报报文的处理、卫星云图动画生成等)的非

线性编辑产品不多,选择北京伍豪公司产品,其

能够提供三维立体云图转换功能,还能实现各种

物理量场的动态演变功能,以及制作天气形势预

报的各种效果,可方便制作出24、48、72h形势

预报,实现多个动画型符号任意定位;同时,其

输出方式多种多样,既可存储到传统的录像带,

也可存储到移动硬盘、VCD/DVD光盘上。

2 虚拟演播室搭建

2.1 蓝箱

蓝箱是主持人活动的实际场景,人或者物体

在蓝箱里,可通过色键抠像技术,将其添加到任

意自定义的三维场景里,实现逼真的电视演播室

效果。制作蓝箱一般选择可烘干的木质材料,不

会导致蓝箱变形。木制蓝箱一般使用年限为5~8
a,需两年做一次蓝箱漆表面修补,美国ROSCO
进口漆是蓝箱漆的首选原料,它是影视行业专用、

水溶性的环保漆,直接适用于各种材料表面,常

用的型号有:5710#、5722#、5711#和5721#。

若蓝箱的制作和选材达不到要求,在抠像时主持

人的图像边缘会出现明显的蓝边、毛边等现象,

严重地影响抠像效果。

2.2 灯光布置

虚拟演播室布光与传统演播室不同,要求前
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安全保密培训,制定数字化处理过程中的安全管

理制度、安全审查制度、安全考核等制度,严禁

数字化处理人员私自复制纸质气象档案。

4 结语

纸质气象档案数字化建设是信息社会的需要,
也是防灾减灾、气象业务和气象科学研究等工作

的需求,数字化的气象档案信息能够提供多种分

辨率的气象信息服务。但在纸质气象档案数字化

处理过程中也不能忽视纸质气象档案的安全,应

积极采取各种有效安全措施,确保纸质气象档案

无丢失、无污染、无破损、无断裂,确保纸质气

象档案的绝对安全,只有这样才能保障纸质气象

档案数字化处理的顺利开展。
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