
文章编号：１００６－４３５４（２００５）０１－００３５－０２

气象科技论文中表格的规范化
乔旭霞

（陕西省气象局，陕西西安７１００１４）
中图分类号：Ｇ２３７ 文献标识码：Ｂ

表格简称表，表具有简洁、清晰、准确的
特点，具有较强的逻辑对比功能，可代替或补
充文字叙述，因此在气象科技论文中被广泛采
用。若表格设计合理，会使文章论述清楚，篇
幅紧凑。
总的要求

表要精选，简短文字能讲清楚则不必列表，
用文字不容易说明白或说起来比较繁琐的，可用
表来说明。多个表说明同一问题，可合并或保留
最有说服力的１个。表的内容若与插图、文字表
述重复，则只保留最合适的一种表达方式。表应
精心设计，科学简明，要重点突出，具有自明性，
表本身给出的信息就能表达清楚要说明的问题。
设计表时还要合理利用版面。
表格的规范格式

在表格内容简短，数据较少时可用无线表。表
述隶属关系的多层事项时，应采用系统表。气象
科技论文中通常使用功能齐全的卡线表，三线表
是卡线表的简化形式，整个表格只有３条线，即
顶线、底线和栏目线，其中顶线、底线为粗线，栏
目线为细线。三线表在必要时可加辅助线。气象
科技论文中应尽量使用三线表。三线表的基本形
式为：

表序表题
栏头 横向栏目
竖
向
栏
目

表身

表注

２１表序与表题
表格必须有表序与表题。科技论文中表以阿

拉伯数字连续编号，不能跳号，即使只有一个表
格也要编为“表１”。表题应准确得体，简短精练，
具有较好的说明性和专指性，有利读者理解表格
信息。特别是时间要交待清楚必要时年、月、日、
时要齐全。表题末尾不加句号。表序与表题间空
１个汉字的距离，不加标点符号，居中排在表格顶
线正上方，表题过长可转行。
２２栏头与栏目（表头）

栏头指示横向或竖向栏目的属性，通常选择
需强调的栏目的属性标注，未标注的另一栏目属
性在表题中体现。横向和竖向栏目中各栏标注要
齐全，栏目（标目）取名要合理，它是能标识表
身中该栏信息的特征或属性的词语，不能空白，也
不能太笼统。栏目是物理量时，要由量的名称或
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据库应用平台”项目实施的一部分，着重考虑了
业务化应用的实时性与可靠性。试运行期间，
Ｏｒａｃｌｅ数据库运行稳定，响应快，管理工具多，容
易进行配置。

本套存储与检索程序基于Ｄｅｌｐｈｉ开发，程序

界面友好，易于使用。程序发布简单，兼容性好。
陕西省目前已建成省市气象宽带通信网，省市级
用户可以应用地面自动站资料检索程序，直接访
问省级气象数据库，实现资料实时应用。

５３２００５（１） 陕西气象



量的符号和单位（有的是百分号）组成，采用
“量燉单位”的形式，如“牘燉ｈＰａ”，“牤燉（ｍ燉ｓ）”，
“牤燉（ｍ·ｓ－１）”等，不能用“牘（ｈＰａ）”，“牤（ｍ燉
ｓ）”，“牤（ｍ·ｓ－１）”或“牘，ｈＰａ”，“牤，ｍ燉ｓ”，
“牤，ｍ·ｓ－１”。栏目层次多时可加辅助线。
２３表身

表身内的数字要用阿拉伯数字，一般不带单
位及百分号。若表内全部栏目中的单位相同，则
可将该单位写在表格顶线上方的右端，距右边空
１个汉字距离，不加“单位”二字；若表格中仍有
个别特殊单位，可直接标注在相应的栏目或数值
上。

表中术语、符号、单位等应与插图、文字表
述所用一致。

同一栏目各行数值在同标目下应以小数点、
“～”等符号为准上下对齐，有效位相等；同一栏
数值在不同标目下可在本栏居中排。

表中内容相同的相邻栏、上下栏，应重复写
出或通栏排，只写１个数值，不能用“同上”、
“同左”或其它符号代替。

表内数字过长，标目中可选取合适的单位、词
头或改写为“×１０牕”形式，使其在０１～１０００之
间。表内数字若为纯小数，小数点前“０”不能省
略；小数点前或后每隔３位数留适当空隙。

表内空白代表未测或无此项，“—”或“…”
代表未发现，“０”代表实际数据为零。表身中若
用其它符号需加注。

表身行数过多时，可加辅助线或留空。
２４表注

表注是对表内容的注释和补充，对整个表注
明时，在表题下注或表下注，称为泛指注。泛指
注多于一条时，可给注编号，顺序排于表下。对
表某项加注时，可先在该项上加上标“１）”、“２）”
等，再在表下加注，称为呼应注，在表下顺序写
出。若既有泛指注又有呼应注，要先写泛指注，再
写呼应注。多条注可接排，用分号相隔，需要转
行时要在分号处转行。加表注时“注：”距表左边
空２个汉字距离。

表的特殊处理
科技论文中的表通常占半栏或通栏，但有些

表格需特殊处理。
ａ续表
若表的长度在１页内放不下，可将表断开在

下页重排表头，并在续表起始线上方居中注明
“续表”，不写表序和表题。

ｂ卧排表
表格过宽可将表格卧排，顶左底右。
ｃ横表分段
若表横向项目过多，而竖向项目较少，可将

表横向截断分为上下２段，下段需重排竖表头，２
段间用双细线分开。

ｄ竖表转栏
若表竖向项目过多，横向项目较少，可将表

纵向截断，分为左右２幅，右幅需重排横表头，２
幅间用双细线分开。

另外，根据需要可将竖向表格转为横向表格，
或将横向表格转为竖向表格。
表在文中的位置

表一般随文排，先见相应的文字后见表，但
要力争在同一章节中。不能只见表不见文，文中
要明确表述表及表的序号，如“见表×”、“由表
×可得出”等，不能写成“见下表”或“见左
表”等。
表中字符大小

表序、表题和表身、表注中字符通常为小５号
字，不能太大或太小。
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